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AVISO CONCORRENCIA N° 007/2025

AVISO CONCORRENCIA N° 007/2025

Concorréncia n® 007/2025. Processo Adm. n° 0556/2025.
Objeto: Contratacdo de empresa especializada para servigcos de
construcdo de uma U.E. de 04 salas de aula e demais dependéncias
no Povoado Riacho Fundo municipio de Chapadinha-MA; Abertura:
27/03/2025 as 08:00h; Endereco Eletrdnico
(www.portaldecompraspublicas.com.br). Base Legal: Termos da Lei n°®
14.133/2021. Informagbes e Consultas: Setor de Licitagcdes da Prefeitura
Municipal de Chapadinha, localizado na Av. Presidente Vargas, n° 310,
Centro - Chapadinha— MA - CEP: 65.500-000;
cplchapadinha2021@gmail.com e Site do Portal da
Transparéncia do Municipio de
Chapadinha: http://transparencia.chapadinha.ma.gov.br/
transparencia/licitacoes/processos e
https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/mural/procedimento.
Chapadinha/MA, 06 de Margo de 2025. Luciano de Souza Gomes —
Agente de Contratacao.

E-mail:

Identificador: 1161-8b17e98a0f8854e04e4cf9fc02f0d3776d48120b

Endereco Eletrdnico (www.portaldecompraspublicas.com.br). Base
Legal: Termos da Lei n® 14.133/2021. Informacdes e Consultas: Setor de
Licitagbes da Prefeitura Municipal de Chapadinha, localizado na Av.
Presidente Vargas, n° 310, Centro — Chapadinha— MA - CEP:
65.500-000; E-mail: cplchapadinha2021@gmail.com e Site do Portal da

Transparéncia do Municipio de
Chapadinha: http://transparencia.chapadinha.ma.gov.br/
transparencia/licitacoes/processos e

https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/mural/procedimento.
Chapadinha/MA, 06 de Marco de 2025. Luciano de Souza Gomes —
Agente de Contratagao.

Identificador: 1163-c84927580ad7395c704d4ac743130d0385ec0620

AVISO CONCORRENCIA N° 008/2025

AVISO CONCORRENCIA N° 008/2025

Concorréncia n° 008/2025-SRP. Processo Adm. n° 1061/2025.
Objeto: Registro de Pregos para eventual contratacdo de empresa
para locagdo de horas maquinas no municipio de Chapadinha/MA;
27/03/2025 as 09:00h; Endereco
(www.portaldecompraspublicas.com.br). Base Legal: Termos da Lei n°
14.133/2021. Informagdes e Consultas: Setor de Licitagdes da Prefeitura
Municipal de Chapadinha, localizado na Av. Presidente Vargas, n° 310,

Abertura: Eletrénico

Centro - Chapadinha— MA - CEP: 65.500-000;
E-mail: cplchapadinha2021@gmail.com e Site do Portal da
Transparéncia do Municipio de
Chapadinha: http://transparencia.chapadinha.ma.gov.br/
transparencia/licitacoes/processos e

https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/mural/procedimento.
Chapadinha/MA, 06 de Marco de 2025. Luciano de Souza Gomes —
Agente de Contratagao.

Identificador: 1162-d64d9679a301f836dc8b2aae08f3fe51d52fd04c

AVISO CONCORRENCIA N° 010/2025

AVISO CONCORRENCIA N° 010/2025

Concorréncia n° 010/2025. Processo Adm. n° 1052/2025.
Objeto: Contratagdo de empresa especializada para servicos de
construcdo de uma U.E. de 08 salas de aula e demais dependéncias
com muro no Povoado Baturité municipio de Chapadinha-MA;
Abertura: 27/03/2025 as 11:30h; Enderecgo Eletrdnico
(www.portaldecompraspublicas.com.br). Base Legal: Termos da Lei n°
14.133/2021. Informagdes e Consultas: Setor de Licita¢des da Prefeitura
Municipal de Chapadinha, localizado na Av. Presidente Vargas, n° 310,

Centro - Chapadinha— MA - CEP: 65.500-000;
E-mail: cplchapadinha2021@gmail.com e Site do Portal da
Transparéncia do Municipio de
Chapadinha: http://transparencia.chapadinha.ma.gov.br/
transparencia/licitacoes/processos e

https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/mural/procedimento.
Chapadinha/MA, 06 de Marco de 2025. Luciano de Souza Gomes —
Agente de Contratagao.

Identificador: 1164-deea0052711289ele54cf0ac74baa4648b0ceade

AVISO CONCORRENCIA N° 009/2025

AVISO CONCORRENCIA N° 009/2025

Concorréncia n® 009/2025. Processo Adm. n° 1076/2025.
Objeto: Contratagdo de empresa especializada para servicos de
construgdo de um almoxarifado e estacionamento na sede da
Prefeitura Municipal de Chapadinha; Abertura: 27/03/2025 as 10:30h;

E COM CARIMBO DE TEMPO

a CERTIFICADO DIGITALMENTE

COMUNICADO

COMUNICADO:

A EMPRESA IRMAOS VASCONCELOS LTDA TORNA PUBLICO QUE
SOLICITOU JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO
AMBIENTE A LICENGA DE OPERAGAO CORRETIVA PARA O POSTO
LIDER, COMERCIO VAREJISTA DE COMBUSTIVEIS E
LUBRIFICANTES PARA VEICULOS AUTOMOTORES, LOCALIZADO
NA TRAVESSA 15 DE NOVEMBRO N° 631, BAIRRO; CENTRO,
CHAPADINHA-MA, CONFORME (0] PROTOCOLO
N©21.03208.2160021/2025.

CHAPADINHA-MA, 21 DE FEVEREIRO DE 2025

Identificador: 703-fff33ae00bal21be389b227e619f7a5ca3e7c5e2
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ERRATA DO EXTRATO DO CONTRATO 168/2024
EXTRATO DE CONTRATO N° 095/2025 - DL N° 016/2025

ERRATA DO EXTRATO DO CONTRATO N° 168/2024 — DL n°

036/2024 - Processo Administrativo n°1658/2024 - Objeto é:
Contratagdo de empresa para aquisicdo de cadeiras de plastico de
interesse da Sec. Municipal de Educacéo. Publicagdo no Diério oficial
do Municipio no dia 15 de Maio de 2024, na pagina 09 edigdo 3356.
Onde 1é 24 de Abril de 2024, leia-se 26 de Abril de 2024
Chapadinha/MA, 13 de Marco de 2025 Nara da Silva Macedo
Secretaria Municipal de Educacgéo

Identificador: 703-cf008c99dd21733d1ad2408fda35aaa2d6500412

ERRATA DO EXTRATO DO CONTRATO N° 292/2023 - DL 051/2023

ERRATA DO EXTRATO DO CONTRATO n° 292/2023 — DL 051/2023 -
Processo Administrativo n® 4570/2024. Publicagdo no Diario oficial do
Municipio no dia 18 de Dezembro de 2024, na pagina 05 edi¢éo 3485.
Onde |é —se: 16 de Outubro de 2024 a 30 de Dezembro de
2024, leia-se : 16 de Outubro de 2024 a 16 de Outubro de 2025.
Chapadinha/MA, 12 de Margo de 2025 Nara da Silva Macedo
Secretaria Municipal de Educacéao.

Identificador: 703-f06bed78db0485a348b8fc155ce136d1559381da

EXTRATO DE CONTRATO N° 095/2025 — DL N° 016/2025 -
EDUCAGCAO CONTRATO N°095/2025 - DL N° 016/2025 PROCESSO
ADMINISTRATIVO n° 0318/2025 ORIGEM: DISPENSA DE LICITACAO
- 016/2025 CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO CONTRATADA: A DE V REINALDO LTDA, CNPJ. n°
01.998.370/0001-22 OBJETO: Contratagdo de empresa aquisi¢do de
material de higiene para atender as creches da Rede Municipal de
Educacéo de Chapadinha - MA. FUNDAMENTACAO: art. 75, inciso |I,
da Lei n° 14.133 de Abril de 2021 e suas posteriores alteracdes.
VALOR TOTAL: R$ 56.306,00(cinquenta e seis mil trezentos e seis
reais). DOTACAO ORGAMENTARIA:

ERRATA EXTRATO DE CONTRATO n° 017/2025

ERRATA
Publicada no Diério Oficial do Municipio do dia 03 DE FEVEREIRO DE
2025, VOL. V — N° 3509/2025, pagina 27

Onde se lé:

EXTRATO DE CONTRATO n° 017/2025 Processo Licitatério n°:
048/2024-SRP Modalidade: Pregéo Eletronico Nimero do Contrato:
017/2025 — PROC. ADM. N° 5534/2024; Partes Contratantes:
Contratante: Secretaria Municipal de Educacdo/MA Contratada: J.A.S.
EMPREENDIMENTOS TRANSPORTES E MUDANCAS, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n° 35.121.755/0001-29.

Leia-se:

EXTRATO DE CONTRATO n° 017/2025 Processo Licitatério n°:
048/2024-SRP Modalidade: Pregéo Eletronico Nimero do Contrato:
017/2025 — PROC. ADM. N° 5534/2024; Partes Contratantes:
Contratante: Secretaria Municipal de Educac¢éo/MA Contratada: J.A.
DOS SANTOS LTDA, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n®
35.121.755/0001-29.

Demais termos do extrato permanecem inalterados.
Chapadinha(MA), 12 de Marc¢o de 2025.

Nara da Silva Macedo/Secretaria Municipal de Educagéo

Identificador: 703-59315edbf2ac2500bf926abf2a2e72b6b19ee817

02.12.00 SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO

12.122.0002.2034.0000 MANUTENCAO E
FUNCIONAMENTO DA

SECRETARIA DE EDUCACAO
MANUTENCAO DO SALARIO
EDUCAGAO - QSE

FUNDO MUNIC. DESENVOLYV.
EDUCACAO BASICA
MANUTENCAO E ENCARGOS —
ENSINO FUNDAMENTAL 30%
MANUTENCAO E ENCARGOS —
ENSINO INFANTIL 30%

12.361.0013.2113.0000

02.12.04

12.361.0016.2046.0000

12.365.0015.2050.0000

Material de
CONSUMO..cceeieiiiiiiereeessiiieeeeeee e

33.90.30.00

VIGENCIA: 10 de Janeiro de 2025 a 10 de Janeiro de 2026 DATA DA
ASSINATURA: 10 de Janeiro de 2025 Chapadinha (MA), 10 de Janeiro
de 2025 NARA DA SILVA MACEDO Secretaria Municipal de Educacéo.

Identificador: 1150-7238b2520c6e69f7d1de711c1e6784769308d5e2

E COM CARIMBO DE TEMPO

a CERTIFICADO DIGITALMENTE

www.chapadinh

LEI N° 1460/2025

LEI N° 1460, DE 10 DE MARCO DE 2025.

Dispde sobre a reorganizagédo da Estrutura Organizacional da Camara
Municipal de Chapadinha - MA, e altera as disposi¢cdes da Lei n°
1388/2023, cria cargos e da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE CHAPADINHA/MA, no uso de suas
atribuicGes legais, faz saber que O Presidente da Camara Municipal de
Chapadinha - MA, Estado do Maranhdo, usando das atribuicdes
Regimentais e do Art. 37, X da Constituicdo Federal, FACO SABER que
a Camara Municipal aprovou e eu sanciono o seguinte Projeto de Lei:
Art. 1°. A Administracéo Publica da Camara Municipal de Chapadinha -
MA tem como objetivo a promogdo de politicas que valorizem a
qualidade de vida dos cidadaos e contribuam para o desenvolvimento
econdmico e social do Municipio, traduzido na valorizagao dos recursos
humanos e na utilizagdo racional dos recursos materiais, naturais e
financeiros disponiveis, tendo como principios norteadores para o
alcance desse objetivo:

| - O aprimoramento constante da prestacdo de servicos, de sua

EXECUTIVO
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competéncia, a todos 0s seus municipes;

Il - O planejamento como método permanente para a execucdo dos
servigos de sua competéncia e para a elaboragéo de programas, planos,
projetos e na fixagao das prioridades a serem atendidas.

Art. 2°. A Administragédo Publica da Camara Municipal de Chapadinha -
MA é o conjunto de atividades conduzidas e orientadas pelo Chefe do
Poder Legislativo.

Art. 3°. O Poder Legislativo do Municipio é representado pelo(a)
Presidente a quem compete gerir, com o auxilio da Mesa Diretora e dos
servidores da Casa Legislativa, sua administracao.

Art. 4°. S&o considerados servidores publicos da Camara Municipal de
Chapadinha - MA, as pessoas que desempenham suas funcgbes
cotidianamente e sdo regidos pela Resolugdo Legislativa n° 45/12 -
Plano de Cargos e Carreiras da Camara Municipal de Chapadinha — MA,
modificada pela Resolugéo n°® 68/2018 e pela Lei n° 1388/2023.

Art. 5°. A Administracdo da Camara Municipal de Chapadinha - MA, a
partir da presente Lei, compreende:

| - PRESIDENTE — mandato eletivo de direcdo da Administracdo da
Céamara Municipal;

Il - GABINETE DO PRESIDENTE - 6rgdo de assessoria direta da
Céamara Municipal e dos parlamentares;

Il - SECRETARIA ADMINISTRATIVA — 6rgéo de gestdo dos servicos
internos da Camara Municipal.

IV - CONTROLADORIA — érgéo de controle da atividade administrativa
interna e externa da Camara Municipal.

Art. 6°. A estrutura dos 6rgdos da Administragdo da Camara Municipal
fica assim definida:

GABINETE DO(A) PRESIDENTE:

Procuradoria e Assessoria Juridica;

Assessoria Parlamentar Especial;

Assessoria Parlamentar;

Coordenagéo de financgas;

Comisséo Permanente de Licitacéo;

Assessoria de comunicacao.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Subsecretaria Administrativa;

| — Coordenacéo de limpeza e seguranca institucional;

Il — Coordenagéo de arquivo, informatica e compras;

Subsecretaria Legislativa;

| — Coordenagéo legislativa

Il — Coordenagéo técnica de audio visual

CONTROLADORIA

Assessoria de Contabil;

Coordenacéo de controle;

Coordenacéo de processamento de dados e transparéncia.

Art. 7°. Para atender a Estrutura Organizacional Administrativa da
Céamara Municipal de Chapadinha - MA, recepciona-se 0s cargos
previstos na Lei n°® 1388/2023, em seu anexo |, mantendo-se os
seguintes cargos:

| — Secretéario Executivo;

Il — Secretério Legislativo;

Il — Auxiliar Executivo;

IV — Auxiliar Legislativo;

V — Tesoureiro;

VI — Contador;

VII — Assessor Especial;

CERTIFICADO DIGITALMENTE
€ COM CARIMBO DE TEMPO

www.chapadinha.ma.gov.br

VIII — Secretario do Controle Interno;
IX — Assessor Parlamentar;
X — Auxiliar de Servigos Gerais;

XI - Vigia;
XIl — Agente Administrativo;
Xlll- Motorista;

XIV- Advogado.

Art. 8°. Para atender a Estrutura Organizacional Administrativa da
Céamara Municipal de Chapadinha - MA ficam criados os cargos em
comisséo de:

| — Diretor Geral;

Il — Procurador Geral Legislativo;

Il — Assessor Juridico;

IV — Controlador Geral;

V — Diretor Administrativo;

VI — Assessor Contabil;

VIl — Assessor de Comunicacao;

VIIl — Assessor Especial;

IX — Coordenador Administrativo e de Plenario;

X — Chefe de Gabinete;

XI — Coordenador de logistica, patrimonio e servigos gerais;

Xll — Coordenador de vigilancia;

XIll — Coordenador de processamento de dados e transparéncia.

Art. 9°. Os cargos em comissdo se dividem em Direcdo e
Assessoramento Superior Nivel I, Nivel Il e Nivel lll (DAS — 01, DAS — 02
e DAS - 03), Cargo em Comissdo | (CC1), Cargos em Comissao Il
(CC2), Cargos em Comisséo Ill (CC3), Cargos em Comissao IV (CC4),
Cargos em Comisséo V (CC5).

Paragrafo Unico. Cada cargo de livre nomeacgao tera sua identificagdo e
remuneracdo demonstrados nos Anexos | e Il.

Art. 10. A competéncia, atribuicdes, denominacéo, quantidade, simbolo
e vencimentos dos cargos dos setores da Administracdo da Camara
Municipal estdo definidos nos Anexos |, Il, Ill, IV e V que sdo parte
integrante da presente Lei.

Paréagrafo unico. O Presidente da Camara Municipal devera observar a
estrutura administrativa da Camara quando apresentar projeto de lei que
versar sobre subsidios dos vereadores conforme preconiza o art. 29 — A,
§ 1° da Constituigdo Federal.

Art. 11. Para atender a nova estrutura organizacional administrativa da
Camara Municipal de Chapadinha - MA, os proventos dos servidores da
Camara poderdo ser gratificados em até 100% (cem por cento) da
remuneracéo do cargo em exercicio.

Paragrafo §1°. Entende-se por gratificagdo aquela que demande maior
dedicacdo da atividade profissional e/fou fungdo necessaria a
administracdo da Camara Municipal.

Art. 12. Os cargos de Direcdo e Assessoramento Superior (DAS's), 0s
Cargos em Comissédo (CC's) sdo destinados as atribuicdes de direcéo,
chefia e assessoramento, sendo de livre nomeag&o e exoneracdo por
parte do Chefe do Legislativo Municipal, de acordo com o Art. 37, inciso
I, da Constituicdo Federal.

81°. Todos os cargos em comissdo de direcdo e assessoramento com
atribuicbes especializadas poderdo ter apoio de orientagdo e
assessoramento de pessoas juridicas especializadas nas atividades
atinentes as funcdes dos servidores da Camara Municipal de
Chapadinha - MA.

§2°. N&o serdo computados em gastos de pessoal a contratacdo de

pessoas juridicas especializadas em consultorias e assessorias

EXECUTIVO
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destinadas a apoiar as atividades dos servidores da Camara Municipal de cC-3 COORDENADGRIDE VIGILANCIA R$ 2.000,00
Chapadinha - MA. CC-3 COORDENA | 30H 01 R$ 2.000,00
83°. Os cargos devidamente preenchidos poderdo ter reajuste geral DOR DE PR
anual nos termos da Constituicdo Federal por meio de resolucao. OCESSAME
§4°. Fica autorizado ao Poder Legislativo a contratagdo temporéaria dos NTO DE
cargos em provimento efetivo vagos ou em vacéncia até que existam DADOSET
condi¢bes para que se viabilize a realizacéo de concurso publico. RANSPARE
Art. 13. Fica o Poder Legislativo autorizado a remanejar as dotagdes NCIA
orgamentarias constantes do Orcamento desta Camara, para o exercicio CC-3 COORDENA | 30H 01 R$ 2.000,00
financeiro de 2025, com a finalidade de adapta-lo a presente Lei. DOR DE
Art. 14. Esta lei entrar4 em vigor na data de sua publicacdo e revoga as LOGISITICA
disposicdes em contrario. , PATRIMO
Gabinete da Prefeita Municipal de Chapadinha/MA aos 10 dias do NIO E
més de marco do ano de 2025. SERVICOS
Maria Ducilene Pontes Cordeiro GERAIS
Prefeita de Chapadinha CC-3 SECRETARI | 30H 02 R$ 2.000,00
ANEXO | O
1 - REQUISITOS DOS CARGOS DIRECAO E ASSESSORAMENTO EXECUTIVO
SUPERIOR (DAS'S), VENCIMENTOS E QUANTITATIVO. CcC-4 SECRETARI | 30H 02 R$ 1.700,00

SIMBOLO NOMENCLA [JORNADA | QUANTIDA |REMUNERA O LEGISLA
TURA SEMANAL |DE CAO TIVO
DO CARGO CC-4 SECRETARI | 30H 01 R$ 1.700,00
DAS -1 DIRETOR 30H 01 R$ 3.500,00 O DO
GERAL CONTROLE
DAS -1 PROCURAD | 20H 01 R$ 3.500,00 INTERNO
OR GERAL CC-5 AUXILIAR L |30H 05 R$
LEGISLATIV EGISLATIV 1.518,00*
@) O
DAS -1 CONTROLA | 20H 01 R$ 3.500,00 CC-5 AUXILIAR 30H 05 R$
DOR EXECUTIVO 1.518,00*
GERAL CC-5 ASSESSOR [30H 34 R$
DAS -1 ASSESSOR | 20H 01 R$ 3.500,00 PARLAMEN 1.518,00*
CONTABIL TAR
DAS -2 DIRETOR A | 30H 01 R$ 2.000,00 LEGENDA:
DMINISTRA CC — CARGO COMISSIONADO
TIVO TOTAL: 63.
LEGENDA: *Atualizagéo conforme salario minimo vigente
DAS - DIREGAO E ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO ANEXO Il
ESPECIAL 3 - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO.
TOTAL: 05 COoD CARGO [JORNAD |[REMUNE [QTD PROVIDO
ANEXO Il A RAGCAO S
2 - CARGOS COMISSIONADOS, SIMBOLOGIAS, QUANTITATIVOS E SEMANA
REMUNERAGAO. L
SIMBOLO NOMENCLA [JORNADA | QUANTIDA |REMUNERA ADV ADVOGA (30H R$ 02 -
TURA DO |SEMANAL |DE CAO DO 3.000,00
CARGO CONT CONTAD |30H R$ 01 -
CC-1 ASSESSOR | 30H 01 R$ 3.000,00 OR 3.000,00
JURIDICO ADM AGENTE [ 40H R$ 07 01
CC-1 TESOUREI |30H 01 R$ 3.000,00 ADMINIS 1.518,00*
RO TRATIVO
CC-1 CHEFE DE |30H 01 R$ 2.000,00 VIG VIGIA 40H R$ 04 03
GABINETE 1.518,00*
CC-2 ASSESSOR | 30H 05 R$ 2.000,00 ASG AUXILIAR | 40H R$ 04 -
ESPECIAL DESERVI 1.518,00*
CC-2 ASSESSOR | 30H 03 R$ 2.000,00 cos
DECOMUNI GERAIS
CAGAO MOT MOTORIS | 40H R$ 01 01

CERTIFICADO DIGITALMENTE

E COM CARIMBO DE TEMPO EXECUTIVO
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TOTAL: 19 TA00,00 I\/IGILANCIA nivel médio completo
FZGL-ORES CORRIGIDOS COM BASE NO SALARCDRIMNADOR DE PROCESSAMENTO DE | Diploma escolar de nivel médio completo
IANEXO IV DADOS E TRANSPARENCIA
MCGC— DENOMINACAO DOS CARGOS E REQDROENSBD®RRA DE LOGISTICA, [Diploma escolar de nivel médio completo
NOMEACAO PATRIMONIO E SERVICOS GERAIS
SiMBBLO DENOMINACAO REECRETARSIORXELCYTIVO Diploma escolar de nivel médio completo
CcC-4 NHEREDARIO LEGISLATIVO Diploma escolar de nivel médio completo
DES-41 DIRETOR GERAL DREGRE TERIDADOIEQNTROLE INTERNO Diploma escolar de nivel médio completo
CC-5 NABIX I LEARAIBG ISEATT VO Diploma escolar de nivel médio completo
ADV inaBVig&AdEensino r Diploma de bacharel em direito e habilitagdo na
g¢conhecida pelo Minis Ordem dos Advogados do Brasil
CONT fefioNaARDBacao (M Diploma de bacharel em contabilidade e
EC) habilitagdo no Conselho de Contabilidade
BBE- 1 PROCURADOR DARIENT EeADIBMNIERATIVO Diploma escolar de nivel médio completo.
AGV GERAL agiStirado, de Diploma de ensino médio com curso de
LEGISLATIVO onclusao de curso de vigilancia
ASG gralddHcAR DE SERSICOS GERAIS Diploma de ensino fundamental
MOT WOTQRISMADireito, Diploma de ensino médio com carteira nacional
fornecido por de habilitagdo
instituicdo de ensino ANEXO V
Superior reconhecida 5 - CARGOS - ATRIBUICOES DOS CARGOS
pelo Ministério da SIMBOLO CARGO COMPETENCIA E
Educacdo (MEC), e HABILITACAO DO
registro na Ordem dos CARGO
Advogados do Brasil. DAS -1 DIRETOR GERAL O Diretor Geral tem
DAS -1 CONTROLADOR Diploma escolar de como atribuicdes:
GERAL nivel superior em programar,
Bacharel em Ciéncias supervisionar, dirigir,
Contabeis com CRC coordenar, orientar e
ativo, Direito, controlar a execugao
Economia ou de todos os servicos
Administracéo. legislativos e
DAS -2 ASSESSOR Diploma escolar de administrativos da
CONTABIL nivel superior em Camara  Municipal;
Bacharel em Ciéncias assinar 0s processos
Contabeis com CRC de pagamento das
ativo. despesas da Camara
DAS -3 DIRETOR Diploma escolar de e encaminhar a
ADMINISTRATIVO nivel superior em Presidéncia para a
instituicdo de ensino r competente
econhecida pelo Minis autorizacao e
tério da Educacédo (M pagamento; conhecer
EC) de todo expediente
CcC-1 ASSESSOR Diploma de Formacéo oriundo dos demais
JURIDICO superior em direito e setores da Camara;
cadastro na Ordem assinar  todos  os
dos Advogados do documentos da
Brasil (OAB) Camara Municipal que
cCc-1 TESOUREIRO Diploma escolar de nao sejam
nivel médio completo competéncia da
cCc-1 CHEFE DE |Diploma escolar de Presidéncia;
GABINETE nivel médio completo Expedir ordens de
CC-2 ASSESSOR Diploma escolar de servicos e demais
ESPECIAL nivel médio completo atos necessarios a
CC-2 ASSESSOR DE [Diploma escolar de execucao dos
COMUNICAGAO nivel médio completo trabalhos da Céamara
CcC-3 COORDENADOR DE [Diploma escolar de Municipal, conforme
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instru¢cbes e decisdes da Presidéncia; emitir
despachos em processos cuja decisédo caiba a
autoridade  superior;  emitir  despachos
decis6rios em processos de sua competéncia;
encaminhar & Mesa Executiva, até o dia 30 de
janeiro, o relatério anual circunstanciado das
atividades  desenvolvidas pela Camara
Municipal; propor medidas a Mesa Executiva
que visem a facilitar os servicos da Camara
Municipal; apreciar e encaminhar os relatérios
mensais e anuais apresentados pelos érgdos
da Camara Municipal e elaborar um relatério
geral para a Mesa Executiva e a Presidéncia;
despachar o expediente com o Presidente da
Camara Municipal; promover reunides com o0s
demais setores administrativos, para tratar de
assuntos relacionados com os servicos da
Camara; comunicar-se com outras reparticdes
publicas, sempre que necessario, para a
resolugdo de assuntos de interesse da Camara;
conservar e zelar pelos bens patrimoniais da
Céamara Municipal, sob sua responsabilidade e
guarda; encaminhar a Diretoria Administrativa,
a elaboragdo da proposta orcamentaria da
Céamara, devidamente aprovada pela Mesa
Executiva; desempenhar outras funcdes

correlatas.
DAS -1 PROCURADOR Chefiar o setor juridico
GERAL da Camara Municipal
LEGISLATIVO e atuar em defesa dos
interesses da Camara,

em juizo ou na esfera
administrativa; prestar
assessoramento
juridico aos 6rgaos da
secretaria da Camara,
orientando sobre a
aplicagdo de
dispositivos legais e
regulamentares;
minutar e analisar
contratos, termos de
compromisso e de
responsabilidade,
editais e demais atos
licitatorios;  fornecer
apoio consultivo as
comiss@es em
assuntos afetos a sua
funcéo; desempenhar
atividades correlatas
em apoio ao
desenvolvimento dos
trabalhos, examinar,
sob o aspecto juridico,
0s procedimentos
administrativos e
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financeiros da Camara de Penalva; Elaborar
minutas de convénios, contratos e outros atos
juridicos; Prestar assisténcia juridica a
Comissdo Permanente de Licitacdo; Informar
as autoridades superiores sobre decisdes
judiciais e promover gestdes necessarias ao
seu comprimento; Colecionar decis@es judiciais
e administrativas, registrando-as, para subsidiar
estudos, pareceres e informagdes; Manter-se
atualizado com a jurisprudéncia e demais
normas legais de interesse do Legislativo
Municipal; Assessorar o Presidente e demais
membros da Mesa e aos diversos setores da
Camara, quando solicitado, na elaboragéo,
exame e pareceres de projetos de leis, de
resolugdes, de decretos legislativos e demais
atos legislativos; Manter-se atualizado o acervo
de sua biblioteca juridica e de legislacéo,
utilizando-se sempre que necessario dos
recursos de informatica; Desincumbir-se de
outras atividades que lhe seja conferidas pelo
Presidente, assim como desenvolver todas as
atividades do Assessor Juridico e Advogado.

DAS -1 CONTROLADOR Controlar, fiscalizar,
GERAL prestar  assisténcia
imediata e

assessoramento

técnico a diregéo geral
da Cémara, com o
objetivo de executar
as atividades de
controle interno no

ambito da
Administracéo da
Camara Municipal
promovendo

acompanhamento de
atos e  decisbes
exarados pela
Administracao,

mediante a emissao
de relatérios
periddicos e
arquivamento das
andlises realizadas,
bem como na

realizagéo de

auditorias e
inspecdes.

DAS -1 ASSESSOR Organizar e dirigir as
CONTABIL atividades

desenvolvidas e

inerentes a area
contabil-financeira
publica da Céamara
Municipal, planejando,
supervisionando,
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orientando sua execugdo de acordo com as
exigéncias legais e administrativas, para apurar
0os elementos necessarios a elaboragdo
orcamentaria e ao controle da situagdo
patrimonial e financeira da Camara. Controlar e
participar da realizacdo da conciliagdo das
contas. Elaborar balancos,
balancetes/demonstrac@es contabeis de acordo
com as necessidades administrativas ou
exigéncias legais. Zelar pelo cumprimento das
atividades da sua area dentro dos prazos
estabelecidos. Coordenar as atividades da
tesouraria, acompanhando a coleta de dados, a
operacionalizacdo dos processos e a
conciliagdo bancéria. Executar quaisquer outras
atividades  correlatas & sua  funcéo,
determinadas pelo superior imediato. Sendo
assessor direto do contador da Camara
Municipal e da Presidéncia.

DAS -2 DIRETOR Dirigir o quadro de
ADMINISTRATIVO pessoal da Camara
Municipal, assim como
toda a cadeia
direcionada a atuagao
da atividade finalistica
da Camara Municipal;
julgar justificadas ou
ndo faltas ao servico
dos servidores, de
acordo com a
legislagédo vigente;
autorizar a lotagéo do
pessoal da Céamara
Municipal; assessorar
a Mesa e 0s
Vereadores em
matéria de sua
competéncia;autorizar
a prestacéo de
servigos
extraordinarios  por
parte dos funcionarios
da Céamara, ouvidos
0s respectivos
superiores;
superintender, direta
ou indiretamente, a
fiscalizagao da
execucao dos
contratos celebrados
pela Camara
Municipal; fixar, por
ato administrativo, a
escala anual de férias

dos servidores,
ouvindo 0s
respectivos
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CC-1 ASSESSOR Assessorar o]
JURIDICO Procurador Geral
Legislatvo e as
Comissoes, nos
assuntos juridicos da
Céamara.
CcC-1 TESOUREIRO Dirigir os trabalhos da
tesouraria, assinar 0s
cheques, com o
presidente e
providenciar
pagamento e
recebimentos por ele
autorizados, ter sob
sua guarda as chaves
da  tesouraria e
responsabilidade dos
valores da entidade,
organizar com O
presidente e analisar
propostas para
elaboragéo de
servigos e
pagamentos; dar
assisténcias e
assessoramentodireto
aos membros do
legislativo municipal.
CcC-1 CHEFE DE |Exercer a diregéo;
GABINETE orientar, coordenar e
fiscalizar os trabalhos
do gabinete;
coordenar as relagbes
entre o legislativo e o
executivo
providenciando
contatos com 0s
vereadores,
recebendo suas
solicitacdes e
sugestdes
encaminhando-as;
prorrogar ou
antecipar, pelo tempo
que julgar necessario,
0 expediente de
gabinete.
CC-2 ASSESSOR Estabelecer o]
ESPECIAL mecanismo de
comunicagao por meio
dos veiculos de
comunicagao oficiais e
privados; Dar
transparéncias ao
publico, garantindo o
acesso a informacéo;
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Prestar assisténcia direta e imediata aos
vereadores; Coordenar as relacdes do
vereador, nas instancias de governo regional,
estadual, e federal, as liderangas politicas e
sociedade civil, visando uma gestdo
participativa voltada para o interesse publico.

CC-2 ASSESSOR DE [ Realizarlevantamento
COMUNICACAO das atividades,
projetos, acbdes e
servicos da Camara
Municipal, assim como
do vereador, fazendo
0 possivel para que
isso se torne noticia;
Patrocinar
agendamento e
acompanhamento de
entrevistas coletivas,
facilitando o trabalho
do entrevistado e do
entrevistador;

Ter contato
permanente com a
midia, sugerindo
pautas e fazendo
esclarecimentos
necessarios para a
eficiéncia da matéria

jornalistica ser
publicada;
Elaborar textos

(releases), que sdo
enviados para 0s

veiculos de
comunicagao;Divulgar
eventos;

Editar  informativos,
que podem ser
distribuidos interna ou

externamente;
Organizar entrevistas
coletivas; Dar

orientacdes de como
lidar com a imprensa;
Montar Clippings
(cépia de noticias da
empresa que forma
divulgada no meio de
comunicagdo, uma
espécie de Sugerir
assuntos para a midia,
indicacao de pauta.

CcC-3 COORDENADOR DE | Controlar, planejar,
VIGILANCIA organizar,

supervisionar e

fiscalizar a segurancga

patrimonial nas
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COORDENADOR DE
PROCESSAMENTO
DE DADOS E
TRANSPARENCIA

EXECUTIVO

Gerir e manter
atualizado o Portal da
Transparéncia,

garantindo a
publicagéo tempestiva
e acessivel das
informagdes publicas,
conforme a Lei de
Acesso a Informacgéo
(Lein°12.527/2011) e
a Instrucdo Normativa
TCE-MA n° 59/2020;

Assegurar a
disponibilizacdo  de
dados sobre execugéo
orgamentaria,

financeira, licitacdes,
contratos e  atos
administrativos, em
conformidade com as
normativas do
Tribunal de Contas do
Estado do Maranhao
(TCE-MA); Atender e
monitorar solicitacdes
de informacdo da
sociedade, garantindo
resposta dentro dos
prazos legais e a
transparéncia ativa e
passiva; Implementar
medidas de seguranca
e integridade dos
dados processados e
divulgados,garantindo
a confiabilidade das
informacdes; Realizar
0 monitoramento e a
avaliacéo periddica da
conformidade do
portal da
transparéncia,

promovendo ajustes
necessarios para
atender aos requisitos
normativos; Oferecer
suporte  técnico e
promover a
capacitacéo dos
servidores no uso de
sistemas de
processamento de
dados e cumprimento
das normas de
transparéncia;




Municipio de Chapadinha - MA

ISSN - XXX-XXX

DiArIO oFiciAL

Executar outras atividades correlatas que visem
a modernizagao, eficiéncia e cumprimento da
legislagdo de transparéncia e acesso a
informagao.
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CcC-3

COORDENADOR DE
LOGISITCA,
PATRIMONIO E
SERVICOS GERAIS

Responsavel pela
coordenacao do setor
de higienizacdo de
uma instituicdo, atua
com toda rotina de
coordenacao da
equipe de limpeza.
Tem as
responsabilidades de
realizar toda funcao e
controle dos
funcionarios de
servigos gerais,
separar e armazenar
0s materiais que serdo
utilizados, responder
pela equipe de
limpeza de toda a
Camara, padronizar a
limpeza,

supervisionar, liderar,
atingir as metas,
diminuir  custos e
melhor utilizacdo dos
materiais de limpeza e
dos  equipamentos,
demandar as tarefas e
analisar 0s servicos
realizados,  realizar
cobranca das tarefas
a serem executadas
pelos auxiliares de
limpeza, executar e
apresentar propostas
de melhorias na
manutencao da
limpeza.

CcC-3

SECRETARIO
EXECUTIVO

Recepcionar pessoas;
fornecer informacdes;
atender pedidos,
solicitacdes e
chamadastelefonicas;
filtrar ligacGes; anotar
e transmitir recados;
orientar e encaminhar
pessoas; prestar
atendimento especial
a autoridades e
usuarios
diferenciados.

CcC-4
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SECRETARIO
LEGISLATIVO

EXECUTIVO

Responsavel por
planejar, coordenar,
orientar e
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supervisionar as atividades que prestam apoio
aos trabalhos legislativos e dar consultoria e
assessoramento técnico e institucional aos
trabalhos das ComissGes Permanentes e
Temporérias quanto ao processo de produgéo e
arquivo da documentagao.

cc-4 SECRETARIO DO |E responsavel pela
CONTROLE auditoria interna na

INTERNO Camara  Municipal,

que tem o proposito

de exercer o]

acompanhamento e a
fiscalizagdo contabil,
financeira,
orgamentaria,
operacional e
patrimonial, além de
efetuar a verificagdo e
a avaliagdo dos
resultados obtidos
pelos administradores
publicos.

CC-5 AUXILIAR Dar  suporte em
LEGISLATIVO sessdes, audiéncias
publicas, reunides ou
outros eventos
promovidos pela
Camara Municipal (em
que estiver atuando);
acompanha tramites
das proposituras;
opera equipamentos
de sistemas e

recursos
informatizados na
execugcdo de suas
atividades; pode vir a
executar outras
atividades que podem
estar inseridas no
ambito de  suas

atribui¢des.
CC-5 AUXILIAR Presta
EXECUTIVO assessoramento

administrativo a Mesa
Diretora e Presidéncia
da Camara. Exerce
atividades
relacionadas a
definicbes de metas,
estratégias e diretrizes
a serem adotadas na
Camara  Municipal,
mediante
planejamento,
organizagao e controle
das acdes
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CC-5

ASSESSOR
PARLAMENTAR

Assessorar a Mesa da
Camara Municipal nos
assuntos
politicos/legislativos,
aos Vereadores, na
orientacdo dos
trabalhoslegislativos e
ao Presidente, no
desempenho de suas
atribuicdes e fungdes
regimentais;
permanecer a
disposicéo da
Presidéncia e dos
Vereadores no horario
de expediente da
Céamara, além de
disponibilidade
permanente para
servigos de
assessoramento
politico, que lhe forem
determinados ou
solicitados; auxiliar a
Mesa Diretora da
Céamara no
desenvolvimento de
suas fungdes;
participar das sess6es
ordinarias,
extraordinarias e
solenes, auxiliando a
Mesa e 0s
Vereadores;
encaminhar para o
setor competente para
elaboragéo as
proposicdes dos
Senhores Vereadores
e Presidéncia da
Camara, no que se
refere as indicagoes,
requerimentos,
mocdes, emendas,
oficios, projetos, etc.

ADV

www.chapadinha.ma.gov.br

ADVOGADO

EXECUTIVO

Executa  atividades
juridicagnanifestando-
se sobre questdes de
interesse da Camara
Municipal, bem como,
representa o Poder
Legislativo Municipal
em questdes judiciais
ou extrajudiciais que
necessitem de
profissional
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especializado da area.

CONT CONTADOR Organiza, coordena e
promove a execugao
dos servigos inerentes
a contabilidade,
planejando sua
execucdo, de acordo
com as exigéncias

legais e
administrativas, na
elaboragéo das
prioridades

orgcamentarias e do
controle patrimonial da
Camara Municipal.

ADM AGENTE Auxiliar 0s servigos
ADMINISTRATIVO administrativos da
Camara que envolvam

a estrutura e o
funcionamento da
Administracéo; Digitar
documentos; Atender
ao publico; arquivar e
realizar a tramitacéo e
o] controle de
documentos. Exercer
outras atividades
correlatas
determinadas pela
chefia

VIG VIGIA Exercer servicos de
vigilancia e segurancga
nos prédios publicos
do municipio, ajudar
no controle da entrada
e da saida das
pessoas nos
estabelecimentos
publicos, verificar a
existéncia de armas
nos prédios publicos,
caso exista, proceder
a apreensdo levando
ao conhecimento
policial prestar
primeiros  socorros.
Exercer atividades
correlatas
determinadas peloseu
chefe imediato.

ASG AUXILIAR DE |Realizar a limpeza e
SERVICOS GERAIS [ conservagéo das

instalacdes e

equipamentos dos

prédios onde

funcionam as

unidades da
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Administracdo; exercer eventuais mandados;
servir café e agua; fazer merenda; carregar e
descarregar moéveis e equipamentos em
veiculos; controlar o acesso de pessoas aos
prédios de acordo com as instrug¢des recebidas;
informardo  publico sobre horarios de
funcionamento;  registrar  ocorréncias e
comunicar a chefia; solicitar imediata
colaboracéo dos servicos de urgéncia médica,
policial em casos de acidentes e incéndios;
zelar pelo equipamento de trabalho sob sua
responsabilidade; executar outras atividades
compativeis com as atribui¢cdes do cargo.

MOT MOTORISTA Dirige e conserva
veiculos automotores,
da frota do Legislativo,
manipulando 0s
comandos de marcha
edirecéo, conduzindo-
o] em trajeto
determinado de
acordo com as
normas de transito e
as instrugées
fornecidas pelo
superior imediato.

Identificador: 703-51ce073818393c3e7f542al13cf28beec4953ffcf
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ocg TERRA DE PAZ £ u,,,

MARIA DULCILENE PONTES CORDEIRO
Prefeita Municipal

LEVI PONTES DE AGUIAR
Vice-Prefeito Municipal

www.chapadinha.ma.gov.br
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADINHA - MA

AV. PRESIDENTE VARGAS, 310\ CENTRO \ CHAPADINHA - MA\ CEP:
65500000

Chapadinha - MA

Contato:

CN=MUNICIPIO DE CHAPADINHAf 06117709000158

OU=videocont ferencia, OU=RFB e-CNPJ A1, OU=Secr ia da

Federal do Brasil - RFB, OU=34173682000318, L= CHAPAD\NHA ST MA,
0O=ICP-Brasil, C=BR

assinado em: 2025-03-13 00:09:03
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