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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Constitui objeto do presente termo, a Contratagdo de empresa para prestagdo de servigo
especializados na defesa e acompanhamento de demanda de interesse do Municipio de Chapadinha

perante os Orgdos de Controle (TCE e TCU) e consultoria ao Controle Interno.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. E sabido que as atribui¢des das assessorias juridicas no 4mbito da Administragdo Publica
permeiam os mais diversos temas, incluindo contrata¢des, servidores, formalizagdo de convénios,
dentre outras demandas que norteiam a presta¢do do servigo publico.

2.2. Contudo, a Assessoria Juridica municipal é singular, tendo sua autonomia no ramo do
direito, fazendo com que nem todos os profissionais da area juridica tenham o conhecimento tedrico
e pratico para seu desenvolvimento, considerando o aspecto peculiar e especifico das matérias, bem
como a notdria escassez de cargos publicos existentes.

2.3. Desta feita, em situagdes particularizadas que exigem elevado grau de expertise
profissional. de relevante interesse para determinado 6rgdo publico. € necesséria a contrata¢do de
consultoria especifica para o patrocinio das respectivas causas.

2.4. Nesse sentido, o art. 13 da Lei n° 8.666/93 declara expressamente serem considerados
servigos técnicos especializados os trabalhos relativos a assessorias ou consultorias técnicas e o
patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas.

2.5. De outra monta, prescreve o art. 25 da mesma Lei que ¢ inexigivel a licitagdo quando
houver inviabilidade de competi¢do para os servigos técnicos enumerados no ja referido art. 13,
desde que de natureza singular, e o seu §1° considera de notdria especialidade o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenhos anteriores,
estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdes, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

2.6. Foi nesse cenario normativo que veio a tona a Lei n° 14.039, de 17 de agosto de 2020, que
inseriu no Estatuto da OAB (Lei 8.906/94), o seguinte dispositivo: “Artigo 3°-A. Os servigos
profissionais de advogado sdo, por sua natureza, técnicos e singulares, quando comprovada sua
notoria especializagdo. nos termos da lei. Paragrafo tnico. Considera-se notdria especializa¢do o
profissional ou a sociedade de advogados cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente

de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes. organizagdo. aparelhamento, equipe
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essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.”

2.7. Entende-se, portanto, que os servigos de advocacia (consultiva ou contenciosa), quando
executados por profissionais notdrios e especializados, sdo presumidamente singulares, porque assim
se passa com as produgdes intelectuais “sempre que o trabalho a ser produzido se defina pela marca
pessoal (ou coletiva), expressada em caracteristicas cientificas, técnicas ou artisticas importantes para o
preenchimento da necessidade administrativa a ser suprida.”

2.8. Verifica-se, portanto, que singularidade (capacidade intelectual) da prestagdo do servigo do
advogado, por si so, justifica a auséncia de competi¢do, pois o pre¢o da contrata¢do ndo ¢ fator
crucial que direciona a melhor contratag@o para o ente publico, razdo pela qual a licitagdo se mostra
inexigivel.

2.9. E importante destacar que o Egrégio Tribunal de Justica de Minas Gerais ja se manifestou
sobre a notoria especializagdo, conforme trecho retirado do Recurso Especial n°. 629.257 — TIMG
(2004/0016854-4) — STJ: “A contratacdo de advogado para prestar assessoria juridica ao Municipio
prescinde de licitagdo, como permite o art. 13, incisos IIl e V, da Lei n°. 8.666/93. e quanto a notoria
especializacdo a que se refere o art. 25, § 1°, da mesma Lei, ndo ha critérios objetivos que permitam
discriminar este ou aquele advogado, dai que se deve contentar com os critérios de escolha do
Prefeito, que, como representante legal do Municipio, esta no direito de fazé-lo, segundo seu poder
discricionario, ndo tendo obrigagdo de atender a recomendagdes de recaiam nas pessoas de A ou B,
ainda que possuem especializagdo. Ndo se pode confundir notdria especializagdo com notaveis
especialistas, como ndo se pode olvidar que somente ao Prefeito Municipal incumbia julgar se a
escolha recaia sobre profissional apto. Ninguém pode substitui-lo neste mister.”

2.10. Assim, verificando a necessidade da contratag@o dos servigos ja elencados, se justifica a
necessidade de contratagdo, por inexigibilidade de licitagdo, de escritdrio de advocacia especializado
em demandas junto aos Tribunais de Contas da Unido e do Estado do Maranhdo, visando o melhor
funcionamento da maquina administrativa através de mao de obra qualificada para a obtengdo de

melhores resultados nos procedimentos.

3. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
3.1. Acompanhamento de processos externos, formulando requerimento, peti¢des. defesas,
recursos e participando de audiéncias, no que couber. perante os Tribunais de Contas da Unido e do
Estado, especificamente:
a) Acompanhamento dos procedimentos e processos de prestagdo de contas do municipio junto
aos Tribunais de Contas (Estado e Unido), com intermediagdes de papéis;
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c) Assessoria e Consultoria técnica na elaboragdo de recursos de prestagdo de contas e convénios

b) Assessoria técnica e Consultoria referente aos processos de admissdo de

Tribunal de Contas do Estado:

e na orientagdo da aplicabilidade no municipio das instrugdes do TCE/MA;
d) Assessoria e consultoria ao controle interno municipal:

3.2. Os servigos serdo prestados no escritorio profissional da contratada. sendo possivel a
realizagdo de diligéncias junto aos Orgdos e visitas a Prefeitura, desde que previamente acordado

entre as partes e visando a boa execug¢do contratual.

4. DA VIGENCIA E DO PRAZO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, a contar da sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 57 e art. 65 da Lei n® 8.666/93.

4.2. A empresa contratada terda o prazo maximo de 05 (cinco) dias para inicio da prestagdo de

servigos a partir da data de sua assinatura do contrato.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Atender as demandas repassadas pela Administragdo Municipal, devendo prestar assessoria
e consultoria a Prefeitura Municipal, no tocante as atividades descritas no item 3 deste Termo.

5.2. Transmitir orientagdes a contratante, verbalmente ou por escrito.

5.3. Disponibilizar a contratante, no minimo, 03 (trés) profissionais capacitados na area objeto
deste Termo, para atender as demandas.

5.4. Comparecer a reunides e audiéncias de matérias relativas ao objeto a ser contratado.

5.5. Informar a contratante as movimentagdes processuais, bem como seus atos e resultados.

5.6. Atender aos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da
execugdo objeto.

5.7. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
Contratante.

5.8. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

5.9. Responsabilizar-se por todos os documentos a ela entregues pela Contratante, enquanto
permaneceram sob sua guarda para a consecugdo dos servigos pactuados, respondendo pelo mau uso,
perda. extravio ou inutilizagdo. salvo comprovado caso fortuito ou for¢a maior, mesmo se tal ocorrer
por agdo ou omissdo de seus prepostos ou quaisquer pessoas que a eles tenham acesso.

5.10.Observar todas as leis, regulamentos e normas vigentes durante a execug¢do do objeto.

Av. Presidente Vargas, n° 310 — Centro — CEP: 65.500-000
CNPJ. n° 06.117.709/0001-58



PREFEITURA MUNICIPAL

‘ - Compromisso e Desenvolvimento

5.11.Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execu¢do do contrato, s évia e

expressa anuéncia da contratante.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Proceder ao pagamento devido a contratada, nos prazos e condigdes estabelecidas em
contrato, desde que cumpridas todas as formalidades e as exigéncias do contrato.

6.2. Fiscalizar o fornecimento dos servigos e o estrito cumprimento das clausulas contratuais.

6.3. Fornecer, no prazo solicitado pela contratada, as informagdes e documentagdes necessarias
a prestacdo de servigos.

6.4. Garantir a contratada as condigdes necessdrias a regular execugdo do contrato.

6.5. Notificar, por escrito, a contratada sobre a ocorréncia de eventuais equivocos ou
imperfei¢des no curso da execugdo dos servigos fixando prazo para a sua corregao.

6.6. Permitir o livre acesso dos(as) empregados(as) da contratada as suas dependéncias para
tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;

6.7. Receber e atestar a Nota fiscal apresentada pela contratada, de conformidade com os
servigos contratados:

6.8. Comunicar a contratada a ocorréncia de divergéncia nas Notas Fiscais/Faturas apresentadas,

promovendo a devolugdo da mesma para correrdo.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias subsequentes a execugdo
dos servicos. a contar do encaminhamento da Nota Fiscal, através de requerimento proprio,
acompanhado dos documentos que comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da
contratada.

7.2. Os pedidos de pagamento deverdo receber fiscalizagdo pelo servidor competente, que
langara seu atesto nas Notas Fiscais. Os pagamentos serdo efetuados mediante deposito na conta
corrente bancaria em nome da contratada, ndo sendo permitidos os pagamentos em contas de

terceiros, ainda que integrem o capital social da mesma.

8. DA DOCUMENTACAO
8.1. Habilitagdo juridica
a) Documento de Identificagdo do(s) Sécio(s) Administrador(es) ou do Empresério Individual;
b) Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no caso de pessoa

fisica, prova de inscri¢do no CPF — Cadastro de Pessoa Fisica;
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¢) No caso de empresario individual, devera apresentar a inscri¢do no ReQt ablico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede:

d) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEIL Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugdo CGSIM no 16, de 2009, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagd@o da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

e) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI devera apresentar o ato constitutivo. estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores;

f) No caso de sociedade simples, devera apresentar a inscri¢do do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

g) No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, deverd apresentar a Inscri¢gdo no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com averbagdo no Registro onde tem sede o
participante;

h) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, devera apresentar o
Decreto de autorizagao;

8.1.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.1.2. O objeto social especificado nos documentos acima determina a participagdo da
empresa nas contratagdes promovidas pela Prefeitura Municipal, devendo ser totalmente compativel

com o objeto a ser contratado.

8.2. Habilitagio fiscal e trabalhista:

a) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social /
INSS, nos termos da Portaria Conjunta no 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa. mediante a:

b.1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, e:

b.2) Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa;
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c.1) Certiddao Negativa de Débitos Fiscais, e:

c.2) Certidao Negativa de Inscri¢do de Débitos na Divida Ativa:

d) Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, através de
apresenta¢@o do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, apenas em procedimentos cujo
objeto contemple parcial ou integralmente terceirizagdo ou utilizagdo de mdo de obra. Certiddo

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.3. Qualifica¢ao técnica

a) Atestado(s) e/ou Declaragdo(des) de Capacidade Técnica, em nome da matriz ou filial da
empresa, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a mesma
prestou ou presta servigos compativeis com o objeto deste termo. O atestado devera ser impresso em
papel timbrado do eminente, constando seu CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por
seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa
indicagdo de seu nome completo e cargo/fungdo.

b) Registro ou inscri¢do da empresa na seccional da Ordem dos Advogados do Brasil da sua
sede.

¢) Registro ou inscri¢do dos socios (incluindo o responsavel técnico) junto a seccional da Ordem

dos Advogados do Brasil da sede do escritorio.

8.4. Qualifica¢do economica e financeira

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, com data ndo
excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data de sua emissdo/expedi¢@o, quando ndo vier
expresso o prazo de validade na certiddo:

b) Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (Demonstragdo do Resultado do Exercicio —
DRE) do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa

situacdo financeira da empresa.

8.5. Outros documentos
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a) Declaragdo de que a empresa ndo possui, em seu quadro, trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, ¢ que em nenhuma hipdtese emprega
trabalhadores menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, na

forma da lei;

9. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

9.1. O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser alterado por acordo das partes,
com as devidas justificativas, para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre
os encargos do contratado e a retribuigdo da administragdo para a justa remunera¢do dos servigos,
objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis. porém de consequéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior. caso fortuito ou fato do
principe, configurando é4rea econdmica extraordindria e extracontratual, nos termos da Lei n°

8.666/93.

10. DA FISCALIZACAO

10.1. A prestagdo de servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor especialmente
designado. nos termos do artigo 67 da Lei n°. 8.666/93, através dos representantes da Prefeitura
Municipal, de forma a fazer cumprir, rigorosamente, especificagdes técnicas, prazos, condi¢gdes do
edital, proposta e disposi¢des o Termo de Contrato.

10.2. Ficam reservadas a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, duvidoso ou omisso, ndo previsto no edital, nas especificagdes técnicas, nos projetos nas
Leis, nas Normas, nos Regulamentos e em tudo mais que, de qualquer forma se relacione, direta ou

indiretamente, com o Servigo em questdo e seus complementos.

11. ESTIMATIVA DA DESPESA
11.1. Para a execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, estima-se o valor mensal
de RS 26.666,67 (vinte e seis mil seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos),

totalizando R$ 320.000,00 (trezentos e vinte mil reais), para 12 (doze) meses.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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Para o custeio da despesa, indica-se a seguinte dotagdo: 02.08 — Secretdria Municipal de
Administragdo; 04.122.0002.2009.0000 — Manuten¢do da Secretaria; 3.3.90.39.00 — Outros
Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

APROVO o Termo de Referéncia, nos termos da Lei:

Atenciosamente,

Chapadinha/MA, 08 de Janeiro de 2021.

ami ota Souza
. Secretaria Adjunta de Administragao

Prefettura Mun. de Chapadinha
Vénia Duarte Mota Souza
Secretiria Adjwnta de Admimstraao
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