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1.1-O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Aquisi¢do de Material de Expediente de intercsse da
Administragéo Publica.

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

2, JUSTIFICATIVA

2.1- A solicitagdo se justifica pela necessidade de atendimento das demandas internas do Municipio
de Chapadinha/MA, suprindo as necessidades das Secretarias Municipais solicitantes, com vista a
garantir o regular desempenho das atividades desenvolvidas por estas, no ambito da Administragdo

Publica Municipal.

3 SECRETARIAS

3.1- As Secretarias Municipais, nas especificagdes, quantidades e valores seguintes:

4. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

Item Discriminac&o Und Qllant V. Unit V. Total
Papel alcalino, formato A-4. Especificagdo:
dimensdes; dimensdes 210x297mm, gramatura /
01,71 75m?, na cor branca de alta alvura, excelente Caixa” | 1.350 4

desempenho para impressora laser, com 10

resmas de 500 folhas.

/] Pasta AZ, lombo largo, ferragem niquelada,
prendedor pléstico, forragdo em papel

& monolucido, lombada e plastificada com porta Cha s 11458 ¢
etiquetada, com 20 unidades
Tesoura grande 8 21 cm com cabo pléstico e |
/| lamina de ago. Especificagdo: tesoura de cabo - v
b emborrachado. Aplicagdo: multiuso, tamanho Uniiade/f | 244 /

2lcm,

Valor total

5. FONTE DE RECURSOS

5.1- As despesas relativas as aquisigdes decorrentes desta Licitagdio correrdo a conta de recursos
consignados no orgamento geral da Prefeitura Municipal de Chapadinha/MA, cujos programas de

trabalho e a categoria econdmica constardio quando da emisséio da respectiva nota de empenho.
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6. FORMA DE RECEBIMENTO

6.1- O recebimento do objeto serd efetuado por servidor designado por pela Secretaria requisNg
6.2- A entrega dos materiais devera ocorrer de forma parcelada, de acordo com as necessidades e%s
futuras, mediante Autoriza¢@o de Fornecimento.

6.3- A Secretaria Municipal que expedir a Autorizagdo de Fornecimento, observado o prazo de entrega,
emitird o Termo de Recebimento Provisério para efeito de posterior verificagiio quanto a conformidade dos
materiais com as caracteristicas especificadas neste Termo de Referéncia e na Proposta da Contratada.

6.4- Apos verificagdo da qualidade e quantidade do material recebido provisoriamente, havendo aceitagio
dos mesmos, a respectiva Secretaria emitird o Termo de Recebimento Definitivo.

6.5 Os materiais reprovados no recebimento provisorio serdio devolvidos, devendo a Contratada substitui-los
no prazo de até 05 (cinco) dias consecutivos, contados a partir da Notificagdo, arcando com todos os custos
decorrentes. Caso este prazo ndo seja observado, sera considerada inexecugéio contratual, com a expressa
ressalva de que a substituigdo dos bens ndo exime a Contratada da aplicagéio de penalidades por atraso no
fornecimento.

6.6- O recebimento definitivo néo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a qualidade do
material entregue, sendo que a data de sua assinatura inicia a contagem dos prazos de garantia e de
pagamento.

6.7- O fornecedor devera atender aos pedidos efetuados durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos,

ainda que a entrega seja prevista para data posterior ao vencimento da Ata.
(/! PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

6.1- O prazo de entrega € de até 10 (dez) dias consecutivos, contados a partir da data de recebimento
da Autorizagdo de Fornecimento, na qual constard o local de entrega.

7.2- Este prazo poderé ser prorrogado, desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e
fundamentado em motivos de caso fortuito, sujeigdes imprevistas e/ou de forga maior, observado o
art. 57, § 1°, da Lei Federal n® 8.666/93.

A entrega os materiais serd em locais na sede do Municipio de Chapadinha/MA, indicados na
Autorizag¢io de Fornecimento.

7. PRAZO DE GARANTIA
7.1- A Contratada daré garantia dos materiais por prazo no inferior a 90 (noventa) dias, iniciando a contagem

a partir da data de assinatura do respectivo Termo de Recebimento Definitivo.

Avenida Presidente Vargas, n. 310- Centro- Chapadinha/MA
CNPJ: 06.117.709/0001-58.




PREFEITURA MUNICIPAL
b CHAPADINHA
ADMINISTRAGAO

Compromisso e Desenvolvimento

7.2- Caso fique comprovado vicio redibitorio que torne os materiais improprios ou inadequados ao uso a
que se destinam, dentro do prazo de garantia, a Contratada devera substitui-los, no prazo méximo de 05

(cinco) dias consecutivos e as suas expensas, no todo ou em parte, a critério das Secretarias.

7.3- A empresa ficard desobrigada da garantia nos casos excepcionais em que ficar comprovado e

de Fornecimento e da comprovagdo da regularidade exigida na fase de habilitagdo, desde que nio
haja fator impeditivo provocada pela CONTRATADA.

9. VIGENCIA DO CONTRATO

9.1- A vigéncia do termo contratual serd de 01 (um) ano, contado a partir da data da assinatura.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA terd as seguintes obrigagdes:

10.1. Levar, imediatamente, ao conhecimento do FISCAL DE CONTRATO, qualquer fato
extraordinério ou anormal que ocorra durante a realizagéo do fornecimento, para adogdo de medidas
cabiveis;

10.2. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo FISCAL DE CONTRATO,
atendendo de imediato as reclamagdes;

10.3. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir imediatamente, a suas expensas, no todo ou
em parte, os materiais, em que se verificarem imperfeigdes, defeitos, incorregdes ou que vierem ser
rejeitado pelo FISCAL DE CONTRATO:;

10.4. Arcar com despesas decorrentes de qualquer infragdo seja qual for, desde que praticado por
seus técnicos durante a execugdio do objeto contratado, ainda que no recinto da CONTRATANTE;
10.5. Executar o objeto de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita ordem;
10.6. Fornecer, na forma solicitada pelo FISCAL DE CONTRATO, Relatorio de Atividades

realizadas;
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10.7. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de calge®
prestar esclarecimentos julgados necessarios;
10.8. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigagdes sociais
previstos na legislag¢@o social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, uma
vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;
10.9. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados no desempenho das atividades pertinentes ao contrato ou em conexdo com elas,
ainda que nas dependéncias da CONTRATANTE;

10.10. Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais, verificando sempre
o seu bom desempenho, cumprindo os prazos estabelecidos em conformidade com a proposta
apresentada e nas orientagdes do FISCAL DE CONTRATO, observando sempre os critérios de
qualidade dos materiais a serem fornecidos;

10.11. Executar o objeto contratual através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade
para quaisquer danos ou faltas que as mesmas venham a cometer no desempenho de suas fungdes,
obrigando-se a indenizar a CONTRATANTE, por todos os danos e prejuizos que eventualmente
ocasionarem;

10.12. Manter um preposto, aceito pela Administragdo do CONTRATANTE, durante o periodo de

vigéncia deste contrato, para representd-la sempre que for necessario.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

A CONTRATANTE tera as seguintes obrigagdes:

11.1. Promover, por meio do FISCAL DE CONTRATO designado por Portaria, o
acompanhamento do fornecimento dos materiais e a fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos
qualitativos e quantitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e .comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas
por parte da mesma;

11.2. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a execugio
do fornecimento;

11.3. Prestar informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelos

empregados da CONTRATADA ou por seus prepostos;
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11.4. Efetuar o pagamento devido pelo fornecimento dos materiais, desde que ciig

formalidades e exigéncias do contrato;
11.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais em desacordo com as exigéncias deste Termo de
Referéncia;

11.6. Notificar, por escrito 8 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de
execugdo do objeto, fixando prazo para a sua corregdo;

11.7. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa realizar o fornecimento.
11.8. Fiscalizar para que durante a vigéncia do Contrato sejam mantidas as condi¢des de habilitagio

exigidas na licitagéo.

12. DAS EXIGENCIAS ADICIONAIS GERAIS

12.1. O fornecimento do material ocorrerd por meio de, “Autoriza¢io de Fornecimento” ou “Nota
de Empenho”, a ser assinado pelo Ordenador de Despesas da Prefeitura Municipal de
Chapadinha/MA, conforme for o caso, contendo a informagdo dos itens, quantidades, pregos
unitdrios e totais, bem como os dias, horérios e enderegos para entrega dos materiais. A
CONTRATANTE enviard a autorizagio por correspondéncia, e-mail ou por um funcionério
responsavel.

12.2. As entregas dos materiais serdo parceladas e de acordo com as necessidades de consumo do
CONTRATANTE, e serdo atendidas no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos, a contar da
data do recebimento da Ordem de Fornecimento, em local e horario estabelecidos no documento.
12.3. Os materiais deverdo estar em embalagens préprias, sem qualquer violagdo ou danificagdo,
obedecendo aos respectivos prazos de validade e as marcas oferecidas;

12.4. Os materiais serdo recebidos e aceitos apdés inspegdio realizada pelo FISCAL DE
CONTRATO ou pelo servidor encarregado pelo recebimento, podendo ser rejeitado caso ndo
atenda ao quantitativo solicitado, niio seja da marca contratada ou nio esteja em perfeitas condigdes
para a utilizagdo;

12.4.1. Os materiais entregues fora das especificagdes exigidas serdio rejeitados e deverdo ser
substituidos no prazo méximo de 05 (cinco) dias consecutivos, sob pena de aplicagdo de penalidade
administrativa. A CONTRATADA deveré ainda arcar com todos os custos que envolvam a entrega
do novo objeto ¢ a retirada do que foi enviado erroneamente:

12.5. Os materiais especificados neste Termo de Referéncia no que couber, deverdo conter em suas

embalagens as seguintes informagdes:
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a) Quantidade;
b) Composigéo;
¢) Identificagdo dos materiais e do estabelecimento de origem;

d) Data de industrializagdo / fabricagédo;

¢) Data de validade dos materiais.

13. SANCOES:

13.1. O nédo atendimento as obriga¢des ora estabelecidas sujeitard a CONTRATADA:

a) Adverténcia Escrita;

b) Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

¢) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre em que o contratado
ressarcir a administrag@io pelos prejuizos resultantes e apés o prazo da sangéo aplicada com base no
inciso anterior;

¢) suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a

Prefeitura Municipal de Chapadinha/MA, pelo prazo de até 01 (um) ano.

Chapadinha/MA, 14 de Margo de 2022.
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